ПАСПОРТ 
школьной библиотеки
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Европейский лицей» п Пригородный
Название учреждения

460507 Оренбургская обл., Оренбургский р-н, п.Пригородный, ул.Школьная, 1

Почтовый адрес

8(3532) 37-12-17
Телефон (канцелярия)
Unesco-2@mail.ru 
E-mail
Верещагина Наталия Геннадиевна 
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения

Колоскова Лариса Геннадьевна, педагог-библиотекарь
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)

Телефон библиотеки                                             
________________
01.10. 2018 г.
Подпись                                Дата заполнения    
1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки -  1996 год 
1.2 Этаж – 2 
1.3 Общая площадь – 16 кв.м
1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера ) – 12 стеллажей, 2 рабочих стола,  в читальном зале - 2 стола, 4 посадочных места, 2 компьютера, принтер, сканер.
2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки – 1 ставка педагога-библиотекаря 
2.2 Образование (учебное заведение, специализация, год окончания) – высшее, омский государственный университет, библиотекарь-библиограф, 1994 
2.3 Стаж библиотечной работы – 15 лет
2.4 Повышение квалификации (организация, год окончания) – курсы повышения квалификации в ООИПКРО, 2017
2.5 Владение компьютером – владеет 

3. График работы библиотеки:
Понедельник-пятница с 9.00 до 17.00 часов

Методический день – суббота
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция педагога-библиотекаря (да, нет)

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
5.3 Инвентарные книги (да, нет)
5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да , нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам (да, нет)

5. 9 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)
6. Сведения о фонде

6.1 Общий фонд – 18659 экз.

6.2 Основной фонд библиотеки – 5167 экз.

6.3 Учебный фонд  - 13492 экз.

6.4 Художественная литература – 1374 экз.
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях – 2050 экз. 
7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)

7.2 Систематический каталог (да, нет)

7.3 Картотека периодических изданий (да ,нет)

7.4 Картотека учебной литературы (да, нет) 
8. Массовая работа 

8.1 Общее количество мероприятий за год – 4 
8.2 В том числе:
для учащихся начальной школы – 3 
для учащихся средней школы – 2 
для учащихся старшей школы – 2 
8.3 Виды массовых мероприятий – экскурсии в библиотеку, викторины, конкурсы чтецов, литературные гостиные
9. Выставочная работа
9.1 Общее количество книжных выставок (за год) – 7 
9.2  Постоянные выставочные работы – тематические, обзорные, биографические
10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы – беседы с читателями, библиографические обзоры
11. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

учащихся начальной школы – 238 
учащихся средней школы – 211 
учащихся старшей школы – 123 
педагогических работников – 47 
12. Основные показатели работы (основной фонд)
12.1 Книговыдача (за год) – 4023 
12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) – 17,5
12.3 Обращаемость фонда (книговыдача/фонд – 0,4   
12.4 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей) – 7400
